
วันที่  …...……...……….………………………………….………………………

ด้วยแผนก/งาน..............................................................................................................................................มีความประสงค์ขอ
(   ) จดัซ้ือวัสดุ (    ) จดัซ้ือครุภัณฑ์ (   ) จดัจา้ง
(   ) โครงการ

o มีในแผน  โครงการที.่........................................................................................
o ไม่มีในแผน  ขออนุมัติปรับแผนเมื่อวันที่...........................................................

จ านวน....................................รายการ

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

3 ความเหน็หวัหน้างานพัสดุ
1. เหน็ควร (    ) จดัซ้ือ/จดัจา้ง/เช่า/แลกเปล่ียน โดยวิธี
(   ) ประกาศเชิญชวนทั่วไป   (   ) e-market  (   ) e-bidding

ความเหน็รองผู้อ านวยการ (  )ฝ่ายบริหารทรัพยากร (  ) ฝ่ายพัฒนากจิการฯ (   ) คัดเลือกตามมาตรา 56(1)(.....)  (    ) เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56(2)(ข)
               (   ) ฝ่ายวิชาการ   (   ) ฝ่ายแผนกงานและความร่วมมือ 2. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพัสดุ
เหน็ควร (   ) อนุมัติ    (   ) ไม่อนุมัติเพราะ.................................... ภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อใหก้ารจดัซ้ือ/จดัจา้งคร้ังนี้เป็นผลดีต่อส่วนราชการ

2
ความเหน็หวัหน้างานวางแผนและงบประมาณ

ได้ตรวจสอบรายการแล้วมีแผนฯ/โครงการ......................................
เหน็ควรใช้เงิน  (   ) งปม.  (   ) อดุหนุน  (   ) รายได้
.............................................................................................. เหน็ควร (   ) อนุมัติ    (   ) ไม่อนุมัติเพราะ....................................
     (     )  อื่นๆ...........................................................................

อดเงินที่ได้รับจดัสรร................................................บาท
ยอดเงินที่ขอใช้คร้ังนี.้...............................................บาท
ยอดเงินคงเหลือสุทธิ................................................บาท
      ลงชื่อ.............................................................

ความเหน็รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ   1.  เหน็ชอบ
เหน็ควร (   ) อนุมัติ     2. อนุมัติและมอบงานพัสดุด าเนินการตามระเบียบ ฯ
          (   )  ไม่อนุมัติเพราะ.....................................................

(นางสาวภัทรปภา  อนิทะจนัทร์)

................/......................./...............

 ................./................/................ ............./.............../.............

(นายวิทยานนท์  ไพรสนธ์ิ)   
หวัหน้างานวางแผนและงบประมาณ

 ............./................./................

ลงชื่อ..................................................................

(นายวิลาศศักด์ิ   เฟื่องระย้า)  

รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ

4

(นายสุชาติ  ชาติวรรณ)

ค าส่ัง

รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพิษณุโลก

ลงชื่อ………………………………...………........................

บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  …….............วิทยาลัยเทคนิคพิษณุโลก.........................................................................................................................................................

ที่ ………..…………/……….…………………..
เรื่อง  ขออนุมัติจดัซ้ือ/จดัจา้ง........................................................................................................................................................................................

เรยีน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพิษณุโลก

เพื่อใช้ในงาน/โครงการ......................................................................................................................................................................................

      ลงชื่อ...................................................................

                             (นายสุรพล ศรีชาติ)

         ลงชื่อ.........................................................หวัหน้างานพัสดุกลาง

................/......................./...............

ความเหน็รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

  ลงชื่อ.......................................................................

     (…………………………………………………………...)   

 (………………………………………………..)  ............../....................../.................

......................................................................................................................................................................................................................................

จ านวนเงิน.......................................................บาท   (…………………………………………………………………………………………………………………..)

ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุภายในวันที.่................เดือน……………...…..………….....พ.ศ....................ตามรายละเอยีดพัสดุที่จะซ้ือ/จา้ง  ที่แนบมาพร้อมนี้

1
ลงชื่อ........................................หวัหน้าหน่วยเบิก/หวัหน้าแผนก/หวัหน้างาน


